非洲廠員工薪金發放申請表(適合在香港聘請之員工)
SALARY DISTRIBUTION ARRANGEMENT REQUEST FORM 

(for Staff Recruited in HK)
	本人
	
	現要求公司每月按如下方法發放本人之個人薪金：

	I
	
	would like to request my monthly salary to be paid by the following indicated method(s):

	

	
	
	
	
	

	所屬公司 Company：
	
	
	職員編號SID No.：
	

	生效日期Effective Date：
	
	
	帳號 A/C No.：
	


【請用正楷清楚填寫所有內容，以免有所錯漏】Please complete in BLOCK LETTERS
	第一部份
Part I

	A (
	寄存公司帳戶

Company Loan
Account
免費 F.O.C.
	寄存於(查氏集團)公司帳戶內（享有利息），待本人有需要時才另行指示安排匯款。

Temporary deposit into the Cha Company Loan Account (with interest) until further withdraw notice from my instruction.
	每月存放金額：

( 全數 All Portion
( USD           

	
	B (
	銀行過帳

Bank Transfer
免費 F.O.C.
	只限香港渣打銀行內之轉帳服務 

For Standard Chartered Bank (HK) only
	每月存放金額：

( 全數 All Portion
( USD           


	
	
	
	帳戶名稱：
	
	
	

	
	
	
	A/C Name:  
	
	
	

	
	
	
	帳戶號碼：
	
	
	

	
	
	
	A/C Number:  
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C (
	電匯
Telegraph Transfer

(T/T)
*往中國約USD50

往香港約USD20

往外地約USD20—50


	電匯往以下帳戶 T/T to the below A/C
	每月存放金額：

( 全數 All Portion
( USD           


	
	
	
	銀行名稱：
	
	
	

	
	
	
	Bank Name:
	
	
	

	
	
	
	帳戶名稱：
	
	
	

	
	
	
	A/C Name:
	
	
	

	
	
	
	帳戶號碼：
	
	
	

	
	
	
	A/C Number:  
	
	
	

	
	
	
	銀行地址：
	
	
	

	
	
	
	Bank Address:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	D (
	匯票

Bank Draft
*往香港約USD13
	購買匯票寄往以下地址 

Purchase a Bank Draft and send to the below address
	每月存放金額：

( 全數 All Portion
( USD           


	
	
	
	匯票抬頭收款人姓名：
	
	
	

	
	
	
	Beneficiary:
	
	
	

	
	
	
	支付銀行及分行名稱：
	
	
	

	
	
	
	Bank Name and Branch:
	
	
	

	
	
	
	郵寄地址及收件人：
	
	
	

	
	
	
	Address and Attention to:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	E (
	其他
Others

*同仁自負所有手續費
	請詳加說明   Please write detail as follows
	每月存放金額：

( 全數 All Portion
( USD           


	
	
	
	帳戶名稱：
	
	
	

	
	
	
	A/C Name:
	
	
	

	
	
	
	帳戶號碼：
	
	
	

	
	
	
	A/C Number:  
	
	
	

	
	
	
	
	


	第二部份

Part II
	(
	收款人不是本公司僱員

Payee is not our

Company Staff
	請提供收款人與本公司僱員的關係,並需提供証明文件

Please state & provide a copy of proof for the relationship between Payee and Staff 
	關係Relationship: ______

· 有提供文件

Document Included 
· 無提供文件

No Document Given


	第三部份
Part III
	
(
	如有年獎/花紅
If  Double Pay / Bonus is distributed
	請依照第一部份        項方式辦理

Please handle it as the same method indicated in part I          


	申請人簽署 Staff Signature:
	
	
	日期  Date:
	

	廠負責人 Approved by the Company:
	
	
	日期  Date:
	

	香港人力資源部 Approved by the HKHR Dept:
	
	
	日期  Date:
	


* 所有手續費按銀行收取作實    All handling fee are depended on the actual bank charges.
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